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Profil
Programme

Objectif

Intervenant

Méthodes / Moyens pédagogiques

Evaluation

Modalités / Accessibilité

Prérequis

Répondre aux appels d’offre

Hélène Pierson – Spécialiste des marchés publics

Les source du droit
•Au premier Avril 2016 ce qui 
s’est renforcé
•Ce qui a changé en 2016
•Les principes de la commande 
publique

Comprendre les procédures
•Les catégories de marchés
•Les types de procédures
•Les seuils de procédure
•Les seuils de publicité
•Les différent types de 
procédures
•Les marché fractionnés
•Les marchés globaux

Décrypter les documents
•Organiser sa veille

•Sous-traiter sa veille
•Où trouver les informations
•Les critères de sélection des 
offres
•Les pièces administratives 
fournies par le pouvoir 
adjudicateur : le DCE – Dossier 
de Consultation des Entreprises
•Les lots, variantes, options
•Les modalités de révision des 
prix
•Les attentes de l’acheteur : La 
maîtrise du marché.

Constituer sa réponse
•Les pièces administratives de la 
réponse
•La présentation de la société
•La réponse collective

•Les mémoires
•Maquettes, CDs, films, démos, 
échantillons,…
•Les mentions indispensables
•Présentation des prix

Attributions et règlements
•La sélection des offres
•La modifications des offres
•L’information des candidats
•Les suivis d’exécution : les 
formulaires EXE
•Les marchés non pourvus
•Les modalités financières
•Les modalités contractuelles

Rentabiliser ses réponses
•Standardiser ses documents
•Exploiter ses notes

 Inter  – sur devis
 Intra  – sur devis
 Individuel  – Sur devis

A l’issue de ce stage les stagiaires seront en mesure de :

– Maîtriser les enjeux et les procédure

– Produire une offre efficace

– Se différencier

 21 heures / 3 jours

Toute personne susceptible de répondre a un appel d’offre

Maîtriser les enjeux et les procédures pour produire une offre efficace et se différencier !

Aucun

Délais accès : dossier de préinscription renvoyé complet 3 semaines avant 
la date de session
Accessibilité : Nous consulter pour toute question relative à l’accessibilité
de nos formations aux personnes en situation de handicap.
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