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Profil
Programme

Objectif

Intervenant

Méthodes / Moyens pédagogiques

Evaluation

Modalités / Accessibilité

Prérequis

COMPTABILITE
Niveau 2 : gérer les opérations courantes

Expert comptable ayant une expérience de plusieurs années.

 Inter – sur devis
 Intra – sur devis
 Individuel – sur devis

– Analyser les éléments constitutifs de la TVA pour la comptabiliser au
journal
– Comptabiliser au journal les factures clients et fournisseurs
– Comptabiliser au journal les opérations relatives au traitement des

immobilisations
– Comptabiliser au journal les opérations relatives aux charges de

personnel

 2 jours

Évaluation des compétences à certifier via un questionnaire en ligne 
intégrant des mises en situation
Un certificat d’évaluation et une attestation de fin de formation seront remis 
au participant avec les résultats obtenus au test 

Délais accès : dossier de préinscription renvoyé complet 3 semaines avant 
la date de session
Accessibilité : Nous consulter pour toute question relative à l’accessibilité
de nos formations aux personnes en situation de handicap.

Comptable, employé comptable, aide-comptable.

– Toutes nos formations sont individualisées en fonction de votre niveau
de connaissances actuel et de votre objectif.
– Le contenu de formation est déterminé après un test de positionnement.
– Nos formations se déroulent tout au long de l'année et peuvent être

réalisées en individuel ou en collectif.
– Il sera mis à disposition salle de formation, paperboard, écran tactile,

tables, chaises, électricité, connexion internet, salle de pause /
restauration.
– Pédagogie progressive, concrète, pratique et ludique
– Alternance théorie / pratique
– Cas fil rouge de la pièce justificative jusqu'au bilan et au compte de

résultat

Vous voulez vous améliorer et aller au-delà des bases de la comptabilité?

La participation à cette formation requiert la maîtrise des fondamentaux de 
la comptabilité.

1, Analyser les éléments 
constitutifs de la TVA 
mécanisme de la TVA
règles d'assujettissement
contrôler les comptes de TVA
déclaration de TVA

2. Assurer le traitement 
comptable des achats de 
biens et de services 
collecte des pièces 
justificatives : analyse, 
contrôle, comptabilisation
contrôle de la conformité des 
factures

3. Assurer le traitement 
comptable des ventes de 

biens et de services 
enregistrer les opérations de 
vente

4. Assurer le traitement 
des immobilisations 
les types d'immobilisations 
coût d'acquisition
comptabilisation  acquisitions 
/ cessions
mises au rebut / destructions

5. Traiter les opérations de 
trésorerie 
opérations bancaires 
courantes

rapprochements bancaires

6. Assurer le traitement 
comptable des opérations 
diverses 
comptabilisation des charges 
de personnel
comptabilisation des 
déclarations de TVA 
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